UBND TINHNINHBINH ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

~ BANQUANLY DPic 1ap - Ty do - Hanh phiic
CAC KHU CONG NGHIEP
S6:40 /QP-BQL Ninh Binh, ngay 04 thdng 11 ndm 2023
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Ban Quan ly
cac khu cong nghiép tinh Ninh Binh

TRUONG BAN QUAN LY CAC KHU CONG NGHIEP TiNH NINH BINH

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu
vé quy dinh ché @5 tw chi, tu chiu trdch nhiém vé su' dung bién ché va kinh phi
quan Iy hanh chinh doi véi co quan nha niéce;

Can cir Nghi dinh s6 117/2013/NP- CP ngay 07/1 0/2013 cua Chinh phu
siza doi, b6 sung mot s6 diéu Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005

ctia Chinh phii vé quy dinh ché @ tw chi, tw chiu trach nhiém ve s dung bién 3

ché va kinh phi qudn Iy hanh chinh doi véi co quan nha nude;

Can cir Nghz dinh s6 145/2020/NP-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu ciia Bo lugt Lao dong vé
diéu kién lao déng va quan hé lao dong;

Can cir Thong tw 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cia B fruong Bo
Tai chinh quy dinh vé ché dp thanh todn tién nghi phép hang ndm doi véi can
bg, cong chike, vién chirc, lao déng hop dong lam viéc trong co quan nha nucéc
va donm vi sw nghiép cong lap, Thong tu 57/2014/TT- BTC ngay 06/5/2014 cua

B§ truong Bé Tai chinh siea doi, bé sung mét sé diéu cua Théng tw sé
141/2011/TT-BTC;

Can cir Théng tw Lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cua lién B6 Ngi vu, BG Tai chinh quy dinh ché do tw chi, tw chiu trdch nhiém vé
st dung kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi co quan nha nuoc;

Can cir Théng tw sé6 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016 cua Bg truong
Bg Tai chinh quy dinh ché dg béi dudng dsi véi nguoi lam ché ds tiép céng dan,
xie Iy don khiéu nai, 16 cdo kién nghi phan dnh;

Can cit Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bg truong Bo
Tai chinh quy dinh ché d¢ cong tdc phi, ché dp hoi nghi;

Can cir Thong tw s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/03/2018 ciia Bo truong Bo
Tai chinh hieéng dan viée ldp dy todn, quan ly va sw dung kinh phi tir ngdn sdch
nha nuoc danh cho céng tac dao tao, boi dudng cdn bé, cong chire;

Cdn cir Théng tw s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ciia B$ trucng Bo
Tai chinh quy dinh ché do tiép khdch muée ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché
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@ chi té chitc héi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tié}:v khach
trong nuoc;
Can cie Nghi quyét s6 35/201 6/NQ-HDND ngay 14/12/2016 cia HDND

tinh vé viéc ban hanh quy dinh micc thu, mién giam, thu, ngp quadn Iy va sir dung
cdc khoan phi, 1¢ phi trén dia ban tinh Ninh Binh;

Can cir Nghi quyet s6 14/2017/NQ-HDND ngay 16/7/2017 cua HDND
tinh ban hanh quy dinh vé ché dé cong téc phi, ché dj chi hdi nghi ciia cdc co
quan do’n vi thugc pham vi quan Iy cua tinh Ninh Binh;,

Can cu Nghz quyet 6 43/201 7/NQ-HDND ngay 13/12/2017 cua HDND
tinh quy dinh ngi dung va micc chi boi dudng doi véi nguweoi lam nhiém v, tiép

céng dan, xir Iy dom khiéu nai, t6 cdo, kién nghi phan dnh trén dia ban tinh Ninh
Binh;

Can cir Nghi quyét sé 21/201 9/NO-HDND ngay 12/7/2019 cua HDND
tinh vé viéc ban hanh Quy dinh ché do tzep khach trong nudc, tiép khdch mieée
ngoai va chi té chikc héi nght héi thao quéc té tai Viét Nam cia tinh Ninh Binh;

Can cu Nghl Quyet 56 24/2019/NQ-HDND ngay 12/7/2019 cua HDND
tinh quy dinh mirc ho tro, mirc chi t6 chirc Lé tang doi véi can bg, cong chitc,
vién chirc va mét s6 doi tuong nguoi co cong trén dia ban tinh Ninh Binh;

Can cir Nghi Quyét s6 25/2019/NQ-HDND ngay 12/7/2019 cua HDND
tinh vé ban hanh quy dinh, néi dung, mikc chi, mikc hé tro danh cho céng tdc boi
dudng can bg, céng chitc, vién chikc tinh Ninh Binh;

Can cir Quyét dinh s6 2252/2005/QD -UBND ngay 14/10/2005 va Quyét
dinh so 2108/QD-UBND ngay 10/9/2007 ciia UBND tinh vé viéc ban hanh quy
dinh vé tiéu chuan, dinh mirc sic dung dién thogi céng vu tai nha riéng, dién
thoai di dong, tiéu chudn xdng xe 6 té phuc vu cong tdc tai co quan hanh chinh
sw nghiép cua tinh,

Cén cit Quyét dinh s6 57/2023/0P-UBND ngay 12 thang 9 ndm 2023
ciia UBND tinh Ninh Binh vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau té chirc ciia Ban Quan by cdc khu cong nghiép tinh Ninh
Binh;

Theo d@é nghi ciia Chdnh Vén phong Ban Quan Iy cdc khu cong nghiép.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd cta
Ban Quan ly cac khu cdng nghiép tinh Ninh Binh.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 28/QD-BQL ngay 04/06/2022 ctia Trudng Ban Quan ly céc khu cong nghiép
vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd cta Ban Quan ly cic khu cong nghiép
tinh Ninh Binh.



Piéu 3. Chanh Vin phong Ban, Trudng cic phong chuyén mén, cong
chirc va ngudi lao dong thuéc Ban Quéan ly cac khu céng nghiép chiu trach
nhi¢ém thi hanh quyét dinh nay./. 4

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- 8¢ Tai chinh;

- Kho bac Nha nuée tinh;
- Lanh dao Ban;

- Céc phong, don vi;
-Luu VT, VP.

Sul Duy Quang




UBND-TIdN NRVH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

LY DPdc 1ap - T do - Hanh phiic

Y CAE CHI TIEU NQI BQ CUA BAN QUAN LY

CAC KHU CONG NGHIEP TiNH NINH BiNH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s640/0P-BOL ngay 0f.thang# nam 2023 cia
Truong Ban Quan ly cdc khu cong nghiép tinh Ninh Binh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh ché d¢ chi tiéu ndi b, p dung déi véi Van phong,
cac phong chuyén mén, céng chirc va nguoi lao déng thudc Ban Quén ly cac
khu c6ng nghiép (Cong ty phét trién ha ting khu cdng nghiép don vi truc thude
Ban c6 quy ché riéng).

Diéu 2. Nguyén tic xady dung quy ché

1. Céc khoan chi tiéu khong vuot qua ché do chi hién hanh do co quan ¢6
tham quyén quy dinh.

2. Phu hgp véi chic ning, nhiém vu va ké hoach hoat dong cuia co quan.

3. Bdo dam cho céng chirc, ngudi lao déng hoan thanh nhiém vu duoc
giao; bao dam quyén va lgi ich hop phép clia cong chirc, ngudi lao dong.

4. Bao dam cong khai, minh bach trong chi tiéu néi bo.

5. Céac khoan chi (ngoai céc hinh thirc khoan chi) phai dim bao c6 di hoa
don, chimg tir hop 1€, hop phép theo quy dinh ctia ché d6 ké toan hién hanh, phu
hgp véi hoat dong, dic thu cla co quan. ‘

6. Pugc ban bac thao luan rong réi, dan chu, cong khai trong don vi, cé y
kién tham gia cong doan co s& va 4p dyng thong nhét toan co quan.

Chwong 11
NQI DUNG CHI TIEU NQI BQ
Piéu 3. Tién lwong va cic khoan c6 tinh chit lrong
1. Tién lrong, tién cdng, phu cap lrong

a) Tién' lwong va khoan phu cap, cac khoan dong gop: Can cir thang, bang
luong, phu cap luong va mirc lvong co ban do nha nudc quy dinh duge chi tra
mat lan va thanh toan hang thang.

b) Tién cong hop dé“)ng lao dong: Cén cir vao yéu ciu cong viéc, Chanh
Van phong ky hop dong lao dong doi véi cong viée theo thdi vu, cu thé:

- Tién cong hop dong bao vé co quan: Khéng qué 1,7 lan tién luong t4i thidu.




- Tién cong thué don vé sinh co quan dugc tmh ‘theo.muc khoan tir
1.000.000 ddng dén 1.500.000 ddng/thang (tuy cong Vlge‘fr&xi&m vu cu thé).

2. Tién lam thém gio

Khi c6 nhiém vu phét sinh can lam thém gio &_ac phéng @& xut trinh Lanh
dao Ban duyét, guri Van phong téng hop va thanh todn tién 1am thém gio theo
Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngdy 14/12/2020 cia Chinh ph, trén co s&
nguon ngan sach duogc cap.

Riéng truc Tét Nguyén dan, truc bdo cong chuc, ngudi lao dong duge hd
trg 200.000 dong/ngudi/ngay.

Piéu 4. Chi phiic loi tap thé va khen thu’o’ng
1. Ché @9 nghi phép

Cong chirc, ngudi lao dong co du didu kién dugc hudng ché d6 nghi phép
chu dong lam don d& nghi dé xuat thoi gian nghi phép trong nam, c6 xac nhén
cua Trudng phong, bdo cdo Lanh dao Ban xem xét, b6 trf nghi phép theo ché do
quy dinh.

Ché do nghi phép thanh toan theo Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 va Théng tu sé 57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 ciia B4 Truéng B
Tai chinh.

2. Chi tién nwée udng va thude y té tai noi lam vige

- Khach chung: Mua che, nudc uong tlep khich hang ngay tai phong

khach va héi truong, Van phong Ban mua dé xuét mua, trinh 1anh dao Ban duyét
va thanh toan theo thuc té.

~ -Cong chirc, nguoi lao dong khoan tién nudc udng va thude y té 150.000
dong/ngudi/thang.
3. Chi khen thwéng: Thuc hién theo quy dinh Luat Thi dua, Khen
thuong.

Diéu 5. Chi Hji nghi

Vé ché db chi tiéu hoi nghi duge thuc hién trén nguyén tac tlet kiém, hiéu
qua khong pho truong hinh thirc, lang phi theo ding Nghi quyét s6 14/2017/NQ-
HPND ngay 6/7/2017 cia HDND tinh cu thé:

Thué trang tri khanh tlet hdi truomg (néu sd luong dai biéu 16n), boi
dudng giang vién (néu co); tién giai khat gilta gio 20.000 ddng/1 budi (nira
ngay)/ dai biéu.

- Chi hd trg tién an cho dai biéu 1a khach m&i khong trong danh séch tra
lwong clia co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap va Doanh nghiép la
150.000 dong/ngay/ngudi va 100.000 ddng/ngudi/budi (néu hop nira ngay).

Diéu 6. Chi cong tac phi

1. Thanh toan tién phwong tién di cng tac




a) Cong chirc, ngudi lao dong khi dugc cir di cong tac duge thanh toan
tién phuong tién di lai bao gdm: Chi phi chidu di va v& tir nha hodc co quan dén
san bay, ga tau, bén xe; vé mady bay, vé tau, xe vén tai cong cong dén noi cong
tac va theo chiéu nguoc lai; chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tur
chd nghi dén ché lam viée, tir sén bay, ga tau, bén xe v& noi nghi (luot di va luot
vé). Cudc, phi di chuyén bing phuong tién dudng bo, dudng thity, duong bién
cho ban than va phuong tién ciia ngudi di cong téc. Cude tai lidu, thiét bi, dung
cu (néu c6) phuc vu truc tiép cho chuyén di cong tdc.ma ngudi di cong tac da chi
trd. Cude hanh ly cta ngudi di cong tac bang phuong tién may bay trong trudng
hop gid vé khong bao gébm cudc hanh ly mang theo. Truong hgp Ban Quan ly
cac khu cong nghi¢p cir can by di cong tic va co quan, don vi dén cong tac da
b6 tri phuong tién van chuyén thi ngudi di cong tic khong dugc thanh toan cac
khoan chi phi nay.

b) Chimg tir va mirc thanh toan: Theo gié ghi trén vé, héa don mua vé;
hoic gidy bién nhén cua chi phuong tién; gid vé khong bao goém céc chi phi dich
vu khac nhu: Tham quan du lich, cic dich vu dic biét theo yéu cau. Riéng chimg
tir thanh todn vé may bay ngoai cudng vé (hoic vé dién tir) phai kém theo thé 1én
may bay; truong hop vé mdy bay khéng bao gém cudce hanh ly thi nguoi di cong
tac dugc thanh toan cuéc hanh ly theo don gia cude hanh 1y cia chuyén di va
khoi lugng hanh Iy duoc thanh toan t6i da bang khéi lugng hanh 1y duge mang
theo cua loai vé thong thuong khic (12 vé di bao gom cuéce hanh ly mang theo).

¢) Can ctt vao tinh chét cdng viéc ciia chuyén di cong tac va trong pham
vi nguén kinh phi duge giao, Lanh dao Ban xem xét duyét cho céng chirc, ngudi
lao dong di cdng tac bing phuong tién may bay, tau hda, xe 6 t6 hodc cac
phuong tién khac dam bao nguyén tic tiét kiém, hiéu qua.

d) Béi v6i nhimg viing khdng c6 phuong tién van tai cia td chirc, ¢4 nhan
kinh doanh vén tai hanh khéch theo quy dinh cta phép lust ma nguoi di cong tac
phai thué phuong tién vén tai khac thi Lanh dao Ban xem xét quyét dinh cho
thanh toan tién thué phuong tién ma ngudi di cong tac da thué trén co s& hop
dong thué phuong tién hoic gidy bién nhan véi cha phuong tién (cé tinh dén gia
van tai phuong tién khac dang thyc hién ciing thoi diém tai ving @6 cho pha
hop).

2. Thanh toan tién twr tiic phwong tién di cong tac

a) Pdi véi cac chire danh lanh dao c6 tiéu chuén st dung xe 6 t6 khi di
cong téc theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu tu nguyén dang ky thuc hién
khodn kinh phi sir dung xe 6 t6 khi di cong tic: Mirc thanh toan khoan kinh phi
sir dung xe 6 t6 khi di cong tac thyc hién theo quy dinh tai Nghi quyét sé
14/2017/NQ-HBDND ngay 6/7/2017 ciia HDND tinh.

b) Cong chirc khéng c6 tiéu chudn duge bé tri xe 6 t6 khi di cong tac,
nhung néu di cong tac cach tru s& co quan tir 15 km tré 1én ma tu thc phuong
tién cd nhén thi muc thanh toén khoan tién tu tic phwong tién bing 0,2 lit
xang/km tinh theo khoang céch dia gi6i hanh chinh va gia xing thuc té tai thoi
diém di cong tac.




¢) Can cir dé thanh toan tién tur tic _phuong tién di cong tac gom Cong
van triéu tap hoéi nghi, glay moi hodc quyet dinh ctr di cong tac, giay di dudng
ctia nguoi di cdng tac c6 xac nhan cua co quan noi dén cong tac (hodc cua khich
san, nha khach); bang ké d6 dai quing dudng di cong tac trinh Lanh dao Ban

duyét thanh toan.
3. Thanh toin phu cap lwu tri

a) Cong chue, ngum lao dong dugc cur di cong téc dugc thanh toan phu
cap luu tri: 200.000 dong/ngay/ngum Néu di cong tic ma vé ngay trong ngay
thi duoc thanh toan phu cap luu tra: 150.000 ddng/ngay/ngudi.

b) Cong chirc, nguoi lao dong dugce cur di cong tac trén blen dao duogc
thanh toan muc phu cap Iuu tra 1a 250.000 dong/ngay/ngucn thuc té di bién (4p
dung cho ca nhiing ngay lam viéc trén déo, nhimg ngay di, ve trén bién).

Chung tir lam cén cuir thanh toan phu cap gdm: Vin ban hodc ké hoach
cong tic da duge Lanh dao Ban duyét va cir di cong tac, cong van, glay moi, van
ban trung tép tham gla doan cong tac; glay di duong cia nguoi di cong tac co
déng déu xac nhan cta co quan, don vi noi dén cong tac (hodc cua khach san,
nha khéch noi luu tri); x4c nhén di cong tac hodc phan cong nhi¢m vuy.

4. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

Cong chir, ngum lao dong dugc co quan cir di cdng tac khi phat sinh
viéc thué phong nghi noi dén cong tac thi dugc thanh toan tién thué phong nghi
theo mdt trong hai hinh thirc: Thanh toan theo hinh thirc khoan hoédc thanh toan
theo héa don thue té.

Trudng hop ngudi di cong tac dugc co quan, don vi noi dén cong tac bd
tri phong nghi khong phai tra tién, thi nguoi di cong tac khong dugc thanh todn
tién thué phong nghi. Trudng hop phat hién ngudi di cong tac da duoc co quan,
don vi noi dén cong tac bé tri phong nghi khong phai tra tién nhung van dé nglu
co quan, don vi ctr di cong tac thanh toan tién thué phong nghi, thi ngudi di
cong tac phai ndp lai so6 tién dd duoc thanh toan cho co quan, don vi dong thoi
phai bi xir ly ky luét theo quy dinh cua phap luat vé cén b, cong chirc va ngudi
lao dong.

a) Thanh toan theo hinh thirc khoan cu thé:

- Cong chue, ngum lao dong dugc cur di cong tac tai cac quén, thanh phd
true thudc trung wong va thanh phd 1a d6 thi loai I thudc tinh mirc khoan:
450.000 ddng/ngay/ngudi.

- Cong chirc, ngudi lao dong dugce cur di cong tac tai huyén, thi x4, thanh
phé truc thude trung uong, tai thi xa thanh phé con lai thude tinh muc khoan:
350.000 dong/ngay/ngudi.

- Céng chire, ngudi lao dong duge cir di cong téc tai cac vung con lai mirc
khoén: 300.000 dong/ngay/nguai.

b) Thanh toan theo hoa don thuc té:

Trong truong hop nguoi di cong tac khong nhan thanh toén theo hinh thirc
khoan theo quy dinh thi duoc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hoa don
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hop phdp) do Lanh dao Ban cir di cong tac duyét theo tiéu chuin thué phong
nghi nhu sau:

- Cong chirc, nguoi lao dong dugc cur di cong tac tai cdc quan, thanh phd
tryc thue Trung wong va thanh pho 1a d6 thi loai I thudc tinh 1a: 1.000.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuén 02 ngudi/01 phong. .

- Coéng chirc, nguoi lao dong dugc clr di cong téc tai cac ving con lai muc
gia thué phong nghi toi da 1a 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02
nguoi/01 phong.

- Cong chirc, nguoi lao dong duge cir di cong tdc mdt minh hoac doan
cong tac co lé mét ngudi khac gidi thi duge thué phong nghi riéng theo mirc gid
thué phong thuc té nhung téi da khéng vuot murc tién thué phong nghi cua
nhiing ngudi di cling doan theo tidu chuan 02 ngudi/01 phong.

¢) Trudong hop ngudi di cong téc do phai hoén thanh céng viéc dén cudi
ngay, hodc do chi déng ky dugc phuong tién di lai (vé mdy bay, tau hda, 6 t6) tir
18h dén 24h ciing ngay, thi dugc thanh todn tin nghi cia nira ngdy nghi thém
(bao gom ca hinh thirc thanh toan khoan va thanh toan theo héa don thyc té) téi
da bang 50% mirc thanh toan khoan tién thué phong nghi tvong Umg clia timg dbi
tuong; khéng thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thdi gian di qua
dém trén tiu héa, thuyén, tau thiy, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai khac.

d) Chimg tir [am can ctr thanh toan thué phong nghi gdm:

Vin ban hoic ké hoach cong tac dd dugc Lanh dao ban duyét sb luong
ngay cir di cong tic, gidy di duong c6 déng diu cia co quan va ky xac nhén
déng dau ngay dén, ngay di ctia co quan noi can bd dén cong tac (hodc cua
khach san, nha khach noi luu tr) va héa don hop phap (trong truong hop thanh
toan theo gia thué phong nghi thuc té).

5. Khoan cong tac phi theo thang

Khoan céng tic phi thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang
(c6 vin ban hoic ké hoach di cdng tac cia Lanh dao ban, c6 gidy di duong cua
nguoi di cong tac, xéc nhén co quan, don vi noi dén cong tac, nhat trinh di cong
tac), nguoi di cong tic duge hé tro tién giri xe, x3ng xe theo mirc 13 350.000
déng/nguc‘yi/théng.

6. Di cong tic theo doan cong tac phoi hop lién nganh

Céng tac phdi hop lién nganh: Trudc khi t6 chirc doan kiém tra, cong tac
lién nganh, lién co quan nhim thuc hién nhiém vy chinh trj cta co quan, phong
tham muu phai l4p k& hoach va dy tru kinh phi trinh Lanh dao Ban hoic nguaoi
dugc uy quyén phé duyét. Sau do6, phong tham muru t6 chire thuc hién va hoan
tat cdc thi tyc thanh toan; muc thanh toan theo Nghj quyét s 14/2017/NQ-
HDND ngay 06/7/2017 ctia HDND tinh. __

Diéu 7. Chi cho c4 nhan di hoc tip, bdi dwing

1. Cong chirc duge Tinh iy, UBND tinh, S& Noi vu quyét dinh cir di hoc
céc I6p dao tgo, boi dudng duoc thanh todn theo Nghi quyét 25/2019/NQ-




HDND ngay 12/7/2019 ctia HDND tinh va theo cdc quy dinh hién hanh; cong
chire, ngudi lao dong 1am don tu nguyén di hoc thi phai tur tic vé kinh phi.

2. Cong chirc dugce ctr di hoc & cac lo‘p tap trung dai han, ngin han, néng

cao... tir mot thang trd 1én dwgc hudng nguyén luong va cac khoan phu cép theo
quy dinh.

Diéu 8. Chi vat tw, cong cu, van phong pham
1. Van phong pham phuc vu cdng tic chuyén mén

a) Khoan van phong pham cho cong chirc, ngudi lao dong 150.000
ddng/ngudi/thang (trlr muc in va mdt sO vén phong phdm phuc vu riéng cho
nhiém vu déc thu).

b) Van phong phim phuc vu cong tac chung cua Ban (nhu van thu, hanh
chinh...) do Van phong Ban d xuét, thyuc hién theo thuc té.

Van phong pham phuc vu cdng tac dac thu theo timg linh vyc, ngoai
nhimg muc néu trén, cac phong lam dé nghi giri Vin phong Ban tong hop, bao
c4o Lanh dao Ban xem xét, quyét dinh.

2. Cac loai cong cu dung cu, vat tr vin phong

- Céc loai cong cu, dung cu trong phong 1am viéc: Can cir vao nhu cau
cla cac phong, Van phong t6ng hop trinh Lanh dao Ban xem xét, quyét dinh.

- Céc loai vat tu phuc vu vé sinh chung co quan: Céan cir theo nhu cau
thuc t& Van phong Ban dé xuét trinh 1anh dao Ban xem xét, quyét dinh.

Didu 9. Chi thanh toan tién dién thoai, dit sach bao, tuyén truyén,
cwdc buu chinh

1. Pinh mic s dung dién thoai c6 dinh tai phong lam viéc dugc thanh
toan theo hoa don thuc t& nhung khong qua dinh mirc 150.000 d6ng/may/thang,
riéng Van phong phuc vu chung dinh mirc khoén 1a 300.000 dong/thang; trudng
hop vugt dinh muc thi phong, ¢4 nhén sir dung dién thoai chiu trach nhi¢ém thanh
toan phan vuot dinh muc cho co quan.

2. Dinh muc sir dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di
dong cu thé nhu sau:

a)Truong ban: 350.000 dong/thang (Dién thoai di déng: 250.000
dong/thang; dién thoai cb dinh tai nha riéng: 100.000 dong/thang);

b) Pho trudng ban: 100.000 ddng/thang (thué bao, cudc phi dién thoai cd
dinh tai nha riéng).

3. Tién sach bao: Pt mot s6 bao can thiét phuc vu cong tac Dang va cong

tac chuyén man, céac loai sich bo khidc xem trén mang Internet, s6 tién dit bao
khoéng qua 1.000.000 déng/quy.

4. Cac khoan chi phuc vu tuyén truyén khéc, nhu: Chi in an tai liéu, bing
z6n, khau hiéu... phyuc vu cong tac théng tin, tuyén truyén; Vin phong dé xuat,
bao cdo Lanh dao Ban xem xét, quyét dinh.




5. Cude buu chinh: Thanh toén theo héa don va bang ké cta don vi thuc
hién chuyén, phat nhanh, cic vin bén quan trong va khin cép van thu cd trach
nhiém di dua tryc tiép.

Dicu 10. Chi thanh tosn tién xiing diu va rira xe
1. D6i twong sir dung xe 6 to

Léanh dao ban dugc bb tri xe 6 to dang chung khi di cong tic trong va
ngoai tinh, Van phong Ban bb tri xe 6 to; trudng hop cong chic, lao dong cac
phong chuyén mén do yéu ciu cong tac can bd tri xe 6 td, Vin phong bd tri xe 6
t6 ding chung di cong tac khi dugc Lanh dao Ban cho phép.

2. Pinh mirc thanh toén tién xing, diu
a) Thanh toan tién xdng theo s6 Km thyc té va dinh mirc khodn nhu sau:
Xe MaZDa 626: 16 1it/100 km;
Xe Huyndai: 17 1it/100 km;

b) Thanh toan tién thay dau (tir 4.000 km - 5.000 km) theo gi4 thyc té;

¢) Mua bao hiém 2 xe 6 t6: Khéng qué 1.000.000 dong/01 xe/nim;

3. Mirc khoan rira xe, bom hoi, ‘fé lép: Thanh toan vao cudi thang, hoac
quy cho cac xe theo dinh mirc 200.000 dong/xe/théng.

Diéu 11. Cac dinh mirc chi khac -

1. Chi ky niém ngay 1& I6n

Vén phong 13p ke hoach, dy trit kinh phi trinh Lanh dao Ban xem xét phé
duyét trén co s& tiét kiém, hiéu qua.

2. Chi tiép khéch

a) Khi ¢6 khach dén 1am viéc, céc phong phai dé xut ghi 5 s6 luong
khach, cac khoan chi phat sinh cu thé, dia diém va thoi gian tiép khach trinh
Léanh dao Ban quyét dinh va phéi hop véi Vin phong Ban thuc hién don, tiép
khach. Khach chung, khach lién h¢ qua Vin phong Ban do Van phong dé xuat,
bao cdo Lanh dao Ban phé duyét ké hoach dén, tiép khach.

b) Pinh mc chi tiép khach trong va ngoai nudc:

- Chi giai khat: T6i da 30.000 dong/budi (nira ngay)/nguoi.

. - Chi mdi com: Toi da khéong qua 300.000 ddng/ngudi/suét (43 bao gdm

ca do udng).

3. Thiam héi 6m dau, 1€ viéng d4m hiéu

Tham héi coéng chire, nguoi lao dong trong co quan 6m dau phai ndm didu
tri tai bénh vién véi mirc 1.000.000 dong/nguoi; truong hop dic biét do Lanh
dao quyét dinh.

‘ ‘Béi v6i cong chirc, lao dong hop dong nit sinh con thim hoi: 1.000.000
dong/lan.




Thidm hoi tir than phu mau vg, chong, con cdng churc, ngudi lao dong
trong co quan 6m dau phéi nam didu tri tai bénh vién: 500.000 dong/ngudi;
truong hop dic biét do Lanh dao Ban quyét dinh.

Pam hiéu bd, me, v, chong, con, ban than c4c dong chi Lénh dao céc co
quan, ban, nganh, huyén thi, dbi tac c6 lién quan, mirc phing viéng 1a 500. 000
ddng (bao gdm ca tién huong hoa), trudmg hop dic biét do Lanh dao Ban quyét
dinh.

L& Tang ddi véi can bd duong chuc cua Ban thugc dién Ban thuong vu
Tinh uy quan ly thyc hién theo Nghi quyét sb 24/2019/NQ -HPND ngay
12/7/2019 ctia HDND tinh.

Phing viéng dam tang cua cong chirc, nguoi lao dong trong cO quan:
5.000.000 dong va tién huong hoa tri gid 300.000 dong, Phing viéng dam tang
cac ddng chi 1am viéc, nghi huu ¢ Ban 1a 1.000.000 dong va tién huong hoa tri
gia 300.000 dong

Phung viéng dam tang cla b6, me, v chong, con cua cong chire va nguoi
lao dong trong co quan: 1.000.000 ddng va tién huong hoa tri gia 300.000 dong.

4. Cac khoan chi khac

a) Chi Pai hdi, d6n nhén danh hi¢u anh huing, Huén chuong cac loai, 18 ky
niém, khai trrong, khai giang, khanh thanh... theo Gidy moi ctia céc co quan, t6
chire, don vi. M chi tir tir 500.000 dén téi da 2.000.000 dong va 01 lang hoa
khong qua 1.000.000 ddng, tiy truong hop cu thé do Lanh dao Ban quyét dinh.

b) Cac tb chirc, doan thé, cac don vi trong co quan t6 chirc ky niém, ngay
thanh lap, t6 chirc Dai hi; tham gia cac hoat dong vin hoa, vin nghé, thé duc
thé thao,hd trg khuyén hoc. Mirc hd tro tir 1.000. 000 ddng dén tdi da 5.000.000
ddng, tiy truong hop cu thé do Lanh dao Ban quyét dinh.

¢) Céc td chirc, doan the ngoai co' quan Xin hd trg kinh phi, tuy truong hop
cu thé do 1anh dao Ban quyét dinh t61 da khong qua 5.000.000 dong.

d) Chi cho con cong chirc, nguoi lao dong ngay Qudc té thiéu nhi va ngay
Tét Trung thu: 200.000 ddng/chau/ngay.

Didu 12. Ché dp tiép cong din

1. Thuc hién ché d6 tiép cong dan, giai quyét ché d5 khiéu nai t6 céo, kién
nghl phan 4anh thuc hién theo Théong tu 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016
cia Bo trusng BO Tai chinh va Nghi quyét s6 43/2017/NQ- HDND ngay
13/12/2017 ctia HDND tinh cu thé nhu sau:

- Cong chir, ngudi lao dong thudc Ban duge cap cb thAm quyén giao
nhiém vu tiép coéng dan, xit Iy don thu khiéu nai, t§ cdo, kién nghi, phan 4nh tai
tru s Ban chua huéng ché d6 phu cap trach nhiém theo nghé thanh tra dugc boi
dudng 120.000 dong/ngay/ngum néu thoi gian tham gia truc tlep tir 50% tiéu
chuén ctia ngay lam viéc trd 1én thi dugc hudng ché db ca ngay, néu dudi 50%
tiéu chudn ctia ngay lam viée thi duge hudong ché @6 1/2 ngay.
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- Nguoi dimg dau, cdp phé clia ngudi dimg ddu co quan cén b, cong
chie dugce cap c6 tham quyén giao nhi¢m vu chuyén trach xir Iy don khiéu nai,
t0 cdo, kien nghi, phan anh dwoc boi dudng 60.000 dong/ngay/ngudi.

- Riéng céc doi tugng dugc cap co tham quyen moi, trigu tdp 1am nhiém
vu tiép cong de"m,‘ xtr ly don thu khiéu nai, to céo, kién nghi, phan anh do co
quan c6 tham quyeén mdi, triéu tap chi tra. '

2. HO so thanh toan gdm: Gidy triéu tap, théng béo lich tiép déan, bang
cham cong, bién ban lam viéc... ‘

Piéu 13. Quy dinh vé thu 1€ phi va trich ndp ngin sach nha nwéc

M thu va trich ndp ngén sach nha nudc: Lé phi cap phép xay dung thuc
hién theo Nghi quyét s6 35/2016/NQ-HPND ngay 14/12/2016 ctia HDND tinh.

Diéu 14. Phwong 4n sir dung kinh phi tiét kiém dwge

1. Quy dinh vé sir dung kinh phi tiét kiém

Kinh phi tiét kiém dugc tir cic khoan chi quan Iy hanh chinh (ngudn kinh
phi giao tu chui) dugc sir dung cho céc nodi dung sau:

- Chi b sung thu nhap cho céng chirc, ngudi lao déng

- Chi cac khoan phic 1oi.

2. Quy dinh veé chi tra tién lwong ting thém:

a) Cudi ndm, thu trudng co quan can cir vao murc kinh phi tié:c kiém duoc
va két qua binh xét phan loai ctia Hoi dong thi dua khen thudng d€ quyét dinh
tién luong téng thém cho céng chirc va ngudi lao dong.

b) Kinh phi tiét kiém phan bd theo két qua danh gia xép loai vidc hoan
thanh nhiém vu cuoi nim nhu sau:

Loai A (Hoan thanh xuét sic chirc trich nhiém vu): Hé s§ 13 1,5

Loai B (Hoan thanh tét chirc trach nhiém vu): Hésb1a1,3
Loai C (Hoan thanh chtc trach nhiém vu): Hésd1a 1,0
Loai D (Khéng hoan thanh nhiém vu): Hésblao

3. Cac khoan chi phiic lgi tir kinh phi tiét kiém

a) Chi cac ngay 1&, tét, ky niém ngdy 1& Ién: Trich quy phic loi tap thé hd
trg doi song cho céng chirc, ngudi lao déng trong co quan:

- Chi Tét Am lich tir 2.000.000 déng -5.000.000 ddng

- Chi céc ngay 18, tét: Duong lich, 10/3 (Am lich), 30/4, 1/5, 27/7 (gia
dinh chinh sich), 2/9 tir 500.000 dong — 1.000.000 dong/nguoi/ngay;

- Chi cac Hoi, doan thé ciia co quan: Ngay 8/3, 20/10, 22/12 tir 500.000

ddng -1.000.000 déng/ngudi/ngay.

- Chi ky niém ngdy thanh 14p Ban: Chi hd trg tir 1.000.000 déng-
2.000.000 dong/ngudi/ngay. ‘
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- Can cir nguén kinh phi hang nim cta Ban: Co quan hd trg Cong doan co
s& td chire cho cdng chirc, nguoi lao dong di nghi phuc hoi sirc khoe, mirc hd trg
tir 1.000.000 ddng -2.000.000 dong/ngudi/nim.

- Tham hai cac ddng chi can bg, cong chirc, lao ddng nghi huu tai Ban
nhan dip tét nguyén d4n: 1.000.000 dong va tai qua khong qua 500.000 dong.

- Pbi véi cong chirc méi dugce tuyen dung tir 6 thang tré xudng, lao dong
hop dong theo thai vu va cong viée chi bang % mirc tién trén;

b) Phung dudng me Viét Nam anh hung;: H3 tro 1.000.000 déng/thang.

¢) Chic mung, chia tay:

+ Chi chic mimg;:

- Cong chirc, ngudi lao dong trong co quan td chtrc cudi vo hoic chdng;

cong chirc, ngudi lao dong trong co quan td chirc cudi vo hodc chdng cho con:
2.000.000 déng/ngudi.

- Chic mimg ngdy sinh nhat cia cdng chirc, ngudi lao dong: 300.000
d6ng/ngudi va mot b hoa tuoi tri gid 200.000 dong.

+ Chia tay:

- Cong chirc va ngudi lao dong nghi ché d6 BHXH duoc co quan tb chirc
lién hoan chia tay (dinh mirc t6i da khong qué 300.000 ddng/suét) va ting qua
luvu niém tri gia tir 3.000.000 dong - 5.000.000 dong.

- Cong chirc va nguoi lao dong trong co quan chuyén cong tac sang co
quan khac dugc co quan td chirc lién hoan chia tay (dinh muc khong qua
300.000 ddng/suit) va ting qua luu niém khong qua 2.000.000 dong.

Luwu y: Nhitng khoan chi phi phat sinh chua dé cdp trong quy ché nay, khi
thuc hién chi phai c6 sw ban bac va théng nhdt ciia Lanh dao Ban va Ban chdp
hanh Cong doan co so Ban.

Pidu 15. Chirng tir thanh toan

Khi thanh todn, nguoi dé nghi thanh todn 13p gidy @& nghi, dé xuét bang
ké thanh toan, tap hop tht ca chimg tir gdc phat smh lién quan theo quy dmh cua
Bo Tai chinh (Hoéa don tai chinh, bién lai, vé, gidy di duong...) va céc gidy to
khac c6 lién quan.

Céc chimg tir thanh toan truée khi trinh Lanh dao Ban ky duyét phai
thong qua ké toan dé& dugc hudng dan vé thu tuc, ché d6 va ky x4c nhan.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 16. Trach nhiém ciia don vi, ca nhin

Lanh dao Ban, Trudng céc phong, cong chirc va ngudi lao dong trong co
quan ¢4 trach nhiém sir dung kinh phi tiét kiém, hiéu qua theo tiéu chuén dinh mirc
da dugc quy dinh trong quy ché nay va cac ché do tai chinh hién hanh. C4 nhén, bd
phén nio vi pham vuot dinh mirc s& phai chiu trach nhiém xtr ly theo quy dinh.
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Piéu 17. Té chirc thuc hién

Cong chirc, ngudi lao dong trong co quan thuc hién va glam sat viéc thuc
hién cic quy dinh tai quy ché nay; trong qué trinh thuc hién néu cé vuéng méc
hodc can dugc huéng din, didu chinh, b6 sung, cac phong, céng chirc, ngudi lao
dong phan anh véi Lanh dao Ban (qua Vin phong Ban) d kip thoi xem xét,
huéng dén, diéu chinh, b sung cho phu hop.

Quy ché nay dugc tap thé can bo, cong chirc, ngudi lao dong Ban Quan ly
cac khu cong nghi¢p tinh Ninh Binh thong nhét théng qua ngay 01/11/2023./.




