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QUYET BINH

V/v Ban hanh Quy ché chi tiéu ni b

TRUONG BAN QUAN LY CAC KHU CONG NGHIEP

Cén cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu
vé quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quéan ly hanh chinh d6i véi co quan Nha nudc;

Cén cir Nghi dinh so 117/2013/NB-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sé diéu Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005
ctia Chinh phi vé quy dinh ché d6 tu chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién
ché va kinh phi quéan Iy hanh chinh déi véi co quan Nha nudc;

Can ctr Thong tu Lién tich sb 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cua lién B Noi vu, B¢ Tai chinh quy dinh ché d tu chu, tu chiu trdch nhiém ve
str dung kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi co quan nha nudc;

Cin cir Quyét dinh sb 36/2015/QD-UBND ngay 28 thang 12 nam 2015
cua UBND tinh Ninh Binh vé viéc ban hanh Quy dinh chuc nang, nhiém vy,

quyén han va co cu td chirc ciia Ban quan ly cac khu cong nghiép tinh Ninh
Binh;

Céan cir vao ché d9, tiéu chuéan, dinh mic chi tai chinh hién hanh cua co
quan Nha nudc c6 tham quyén;

Xét dé nghi ctia Chanh Vin phong Ban Quan ly céc khu cong nghiép,
QUYET BINH:

Di¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo va
Quan ly tai san cong cia Ban Quan 1y cac khu cdng nghiép tinh Ninh Binh.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 81/QD-BQL ngay 13/11/2019 ciia Truéng Ban Quaén 1y cac khu cdng nghiép.

Piéu 3. Chanh Vin phong Ban, Trudng céc phong chuyén mén, coéng
chirc, vién chic va nguoi lao dong thudc Ban Quan ly cac khu cong nghiép chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.



Noi nhin:

- Nhu Biéu 3;

- Léanh dao Ban;

- S& Tai chinh;

- Kho bac Nha nwéc tinh;
- Luu VT, VP.
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UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY CAC KHU Péoc lap - Tw do - Hanh phic
CONG NGHIEP

QUY CHE CHI TIEU N()I BO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé F§/OP-BOL ngay )thangd2ndm 2020 ciia
Truong Ban quan ly cac khu cong nghiép tinh Ninh Binh)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Cac cin ci phap Iy:

Thong tu s0 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B$ Tai chinh quy
dinh vé ché d6 thanh toén tién nghi phep hang nam ddi véi can bo, cong chire,
vién chirc, lao dong hop dong lam viéc trong co quan nha nude va don vi su
nghiép cong lap;

Théng tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cua Bo Tai chinh sira déi,
b6 sung mot s6 diéu ciia Thong tu sb 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua
B Tai chinh quy dinh vé ché do thanh toén tién nghi phép hang nam déi véi can
bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop déng lam viéc trong co quan nha nudc
va don vi sy nghiép cong lap;

Quyét dinh s 2252/2005/QD-UBND ngay 14/10/2005 va Quyét dinh s6
2108/Qb-UBND ngay 10/9/2007 cia UBND tinh vé viéc bb sung quy dinh, tiéu
chuan dinh mirc sir dung dién thoai di dong, tai nha neng, tiéu chuan xing xe 6
t6 phuc vu cong tac tai co quan hanh chinh sy nghiép cua tinh.

Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 6/7/2017 cua Bo tai chinh ngay
28/4/2017 cua B truong B¢ tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi;

Nghi quyét s6 14/2017/NQ-HDND ngay 16/7/2017 cua Hoi dong nhén
dan tinh Ban hanh Quy dinh vé ché d6 cong tac phi, ché d6 chi Hoi nghi cua cac
co quan don vi thudc pham vi quan ly cia tinh Ninh Binh; Nghi quyét sb
21/2019/NQ-HDPND ngay 12/07/2019 ctia UBND tinh Ninh Binh vé viéc Ban
hanh quy dinh ché d tiép khach trong nudc, tiép khach nudc ngoai va ché do t6
chirc Hoi nghi, hdi thao qudc té td chirc tai Viét Nam cua tinh Ninh Binh.

Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/03/2018 cua B Tai chinh hudéng
dan viéc 1ap du toan, quan ly va sir dung kinh phi tir ngan sach nha nuéc danh
cho cong tac dao tao, bdi dudng can bo, cong chuc; nghi Quyét sb 25/2019/NQ-
HDND ngay 12/7/2019 cua HDND tinh vé ban hanh quy dinh, néi dung, murc
chi, murc hd trg danh cho cong tac boi dudng can bg, cong churc, vién chirc tinh
Ninh Binh.

Nghl quyét sd 23/2019/NQ-HPND ngay 12/7/2019 cua HDND tinh quy
dinh mic qua ting, chic tho mimg tho nguoi cao tudi trén dia ban tinh Ninh
Binh




Nghi. Quyét sb 24/2019/NQ-HBND ngay 12/7/2019 cia HDND tinh quy
dinh muc hd trg, mirc chi t chirc L& tang ddi véi can b, cong chire, vién chirc
va mot s6 doi tugng nguoi c6 cong trén dia ban tinh Ninh Binh.

Nghi Quyét sb 25/2019/NQ-HDND ngay 12/7/2019 cia HDND tinh quy
dinh noi dung, murc chi, mie hd trg, danh cho cong tac dao tao hd tro can bo,
cong chire, vién chuc tinh Ninh Binh.

Thong tu s6 320/2016/TT- BTC ngay 14/12/2016 quy dinh che do boi
dudng d6i véi ngudi lam ché do tiép cong dan, xir ly don khiéu nai, té céo kién
nghi phan anh.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh va dbi twrong ap dung:

Quy ché nay quy dinh ché d¢ chi tiéu ni bo, 4p dung déi véi Van phong
va cac phong chuyén mon, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong thuéc Ban
Quan ly céac khu cong nghiép (Cong ty PTHT khu cong nghiép c6 quy ché
riéng).

Piéu 3. Nguyén tic xdy dung quy ché:

a) Chi tiéu khoéng vuot qua ché d6 chi hién hanh do co quan c6 tham
quyén quy dinh;

b) Phu hop véi hoat dong dac thiu cua don vi;

¢) Bao dam cho Ban Quan ly céc khu cong nghiép, cong chirc, vién chic,
nguoi lao dong hoan thanh nhiém vu dugc giao;

d) Bao dam quyén loi hop phép cho cong chire, vién chirc va nguoi lao
dong;

e) Pugc thao luan rong rai, dan chu, cong khai va c6 y kién tham gia cong
doan co s& va 4p dung thong nhat toan co quan.

Chwong II
NQI DUNG CHI TIEU NQI BQ

Diéu 4. Tién lwong va cac khoan c¢é tinh chit lvong

1. Tién luong, tién cong, phu cip lwong:

a) Tién luong va cac khoan c6 tinh chét luong cua cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong khong xéc dinh thoi han huéng theo quy dinh hién hanh cua
Nha nudc;

b) Tién cong hop déng lao dong: Can ctr vao yéu cdu céng viéc, Lanh dao
Ban c6 thé ky hop dong lao dong doi v6i mot sb noi dung cong viéc theo mua
vu, hodc theo cdng viéc cu thé; tién cong theo thoa thuan gilra co quan lam vigc
va nguoi lao dong, hodc tap thé lao déng dugc thé hién trong hop dong.

- Tién cong hop dong bao vé co quan: khéng qué 1,7 tién luong ti thiéu.

- Tién cong thué don vé sinh co quan duoc tinh theo mirc khoén tir
1.000.000 dong/thang (tuy cdng viéc nhiém vu cu thé).




2. Tién lam thém gio:

Cong chue, vién chice, nguoi lao dong lam thém gio tryc co quan ngay
nghl 1& do Chanh vin phong phén cong; khi c6 cong viéc dot xuat do yéu cau
cua Lanh dao Ban, phai lap phleu dé xuat lam thém gio (ghi o thoi g1an dia

diém, noi dung cong viéc) va c6 xac nhan cua Cép truéng phong gui vé Vin
phong vao thang cudi quy; moi nguoi lam thém gid khong qua 200 gio/ndm;

Ché do thanh toén tién 1am thém gio¢ theo quy dinh hién hanh, trén co s6
dinh muc kinh phi ngén sach cap.

Piéu 5. Chi phiic lgi tap thé va ché d9 khen thwéng:

1. Phiic lgi tap thé

a) Ché do nghi phép thuc hién theo Thong tur cia BO Tai chinh sb
141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 va Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay
6/7/2017: Cong chure, vién chirc va nguoi lao dong c6 du di€u kién dugc huong
ché d6 nghi phép chi dong lam don d€ nghi dé xuat thoi gian nghi phép trong
nam, co Xac l}hefm cua Truong phong, bao céo Lanh dao Ban xem xét, bo tri nghi
phép theo che do quy dinh.

Pham vi thanh toan tién nghi phép hang nam dbi vai cong chire, vién chic
va nguoi lao dong: Tién phuong tién di lai, phu cap di duong.

Thu tuc thanh toan gom Don xin nghi phép dugc Lanh dao Ban dong y
cap cho di nghi phép nam dé tham vo hodic chong, con, cha, me (ca hai bén

chong hoic bén vg) bi dm dau, bi chét; c6 xac nhan ciia Bénh vién hodc noi dén
tham nguoi than.

b) Chi tién nudc udng va thude y té tai noi lam viéc

- Khach chung: Ché, nuéc udng tiép khach hang ngay tai phong khach va
hdi truong, Van phong Ban mua va thanh toan theo thuc te;

- Cong chugc, vién chirc va nguoi lao dong khoan tién nuéc udng va thude

y té 150.000 dong/nguodi/thang;

2. Ché dp khen thwéng: Thuc hién theo Luat Thi dua, Khen thudng

Piéu 6. Chi Hji nghi:

Vé ché do chi tiéu hoi nghi dugc thuc hién trén co so tiét kiém, khong pho

truong, theo dung Nghi quyet s6 14/2017/NQ-HDND ngay 6/7/2017 cia Hai
ddng nhan dan tinh cu thé:

Thué trang tri khanh tlet hoéi truong (néu s6 luong dai biéu 16n), bbi
dudng giang vién (néu c6); tién giai khat giira gio 20.000 dong/1 budi (nira
ngay)/ dai biéu;

- Chi hd trg tién &n cho dai biéu la khach moi khong trong danh séch
luong cla co quan nha nudc va Doanh nghiép 1a 150.000 dong/ngudi/ngay va
100.000 dong/ngudi/budi (néu hop nira ngay).

Piéu 7. Chi cong tac phi:
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1. Thanh todn tién phuwong tién di cong tic:

a) Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong khi duoc ctr di cOng tac duoc
thanh toan tién phuong tién di lai bao gom: Tién thué phuong tién chiéu di va vé
tir nha dén san bay, ga tau, bén xe; vé may bay, vé tau, xe van tai cong cong tir
co quan dé di chuyén dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai; tién phuong tién
di lai tai dia phuong noi dén cong tac: tir chd nghi dén chd lam viéc, tir san bay,
ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va lugt vé); cude qua pha, qua do cho ban
thén va phuong tién cua ngudi di cong tac; phi s dung dudng bo va cudce
chuyén ch tai liéu phuc vu cho chuyén di céng tac (néu c6) ma ngudi di cong
tac da truc tiép chi tra. Truong hop co quan cir cong chire, vién chie, nguoi lao
dong di cong tdc ma noi dén cong tac da bé tri phuong tién vén chuyén thi ngudi
di cong tac khéng duoc thanh toan cac khoan chi phi nay.

b) Chimg tir va mirc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, héa don mua VE;
ho#c gidy bién nhén cia chu phuong tién; gia vé khong bao gém cic chi phi dich
vu khéc nhu: Tham quan du lich, céc dich vu dic biét theo yéu cau. Riéng chimng
tir thanh toan vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir) phai kém theo thé 1én
may bay.

¢) Can cir vao tinh chat cong viée cia chuyén di cong tac, Truong ban
xem xe€t duy€t cho cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong dugc thanh toan
phuong tién di cong tac bing may bay, tiu hoa, xe 6 t6 ho#c hé tro xing xe déi
v6i phuong tién thé so bao dam nguyén tic tiét kiém, hiéu qua.

d) bBéi voi nhimg vung khéng c6 phuong tién van tai cia té chirc, ca nhan
kinh doanh vén tai hanh khéch theo quy dinh cua phap ludt ma nguoi di cong tac
phai thué phuong tién van tai khéc thi Truong ban s& xem xét quyét dinh cho
thanh toan tién thué phuong tién ma ngudi di cong tac da thué trén co s& hop
dong thué phuong tién hodc gidy bién nhan véi cha phuong tién (c6 tinh dén gia
van tai phuong tién khéc dang thuc hién cing thoi diém tai vung do cho phu
hop).

2. Thanh todn tién tw tic phwong tién di cong tdc:

a) Doi v6i Lanh dao Ban c6 tiéu chuén st dung xe 6 t6 khi di cong tac
theo quy dinh cta Thu tudng chinh phu ty nguyén dang ky khoan xe 6 t6 khi di
cong tadc. Murc thanh toan khoan tu tic phuong tién tinh theo km thuc té va don
gia thué xe; don gia thué xe duoc can cir trén co s& don gié thué xe phd bién déi
v6i phuong tién loai trung binh tai dia phuong.

b) Cong chue, vién chirc khéng c6 tiéu chun dugc bé tri xe 6 t6 di cong
tac tr 15 km trd 1én ma tu tic phuong tién ca nhan thi murc thanh toan tién tur tlc
phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang cach dia chinh va gia xang
thuc té tai thoi diém di cong tac.

¢) Can cir dé thanh toan tién tu tac phuong tién di cong tac gom: Céng
vén triéu tap héi nghi, giéy moi hodc quyét dinh ctr di cong tac, giéy di duong
cua nguoi di cong tdc ¢6 xac nhan cua co quan noi dén cong tac (hodc cua khach
san, nha khach); bang ké d¢ dai quang duong di cong tac trinh Lanh dao Ban




duyét thanh toan.
3. Thanh toan phu cap luu tru:

a) Cong chure, vién chuc va nguoi lao dong duge cur di cong tac duge
thanh toan phu cap luu trii: 180.000 dong/ngay/ngucn Néu di cong tic ma vé
ngay trong ngay thi duoc thanh toan phuy cap luu tri: 120.000 dong/ngay/ngudi.

b) Cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong duoc cir di cong tac trén blen
dao duogc thanh toan mirc phu cap luu tra 1 200.000 dong/ngay/ngudi thuce té di

bién (ap dung cho ca nhimg ngay lam viéc trén dao, nhitng ngay di, vé trén
bién).

Chimg tir lam can c& thanh toan phu cép gém: Vin ban hogc ké hoach
cong tac da duoc Lanh dao Ban duyét va cir di cong tac; gidy di ducng co dong
dau cua co quan va ky x4c nhan déng déu ngay dén, ngay di cua co quan noi
cong chire, vién chirc, ngudi lao dong, hop déng lao dong dén cong tac (hodc
cua khach san, nha khach noi luu tra); xac nhan di coéng tdc hodc phan cong
nhiém vu.

4. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tic:
a) Thanh toan theo hinh thtc khoan cy thé:

- Cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dugce cir di cong tac tai cac
quan, thanh phé truc thude trung wong va thanh phé 1a d6 thi loai I thude tinh
muc khoén: 400.000 dong/ngay/ngu:m

- Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong dugc cir di cong tac tai cac
huyén, thi xa, thanh phd con lai thugc tinh mic khoan: 300.000
dong/ngay/nguoi.

- Cong chuc, vién chic va nguoi lao dong duoc cur di cong tac tai cac
vung con lai mire khoan: 250.000 dong/ngay/ngum

- Truong hop cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong di cong tac do phai
hoan thanh cong viéc dén cubi ngay hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai
(vé may bay, tau hoa, 6 t6) tir 18 gid dén 24 glor cung ngay thi dugc thanh toan
tién nghi cua nira ngay nghi thém, bang 50% mirc khoan phong tuong Ung.

- Trucmg hop cong chire, vién chirc va nguoi lao dong di cong tac duge co
quan, don vi noi dén cong tac bd tri chd nghi, khong phai tra tién thué phong
nghi thi nguoi di cong tac khéng duge thanh toan tién khoan thué phong nghi.

b) Thanh toan theo héa don thuc té:

Trong truong hop nguoi di cong tac khong nhén thanh toan theo hinh thire
khoan theo quy dinh thi dugc thanh todn theo gia thué phong thuc té (c6 héa don
hop phap) do Lanh dao Ban cur di cong tac duyét theo tiéu chuan thué phong
nghi nhu sau:

- Cdng chire, vién chirc va nguoi lao dong duge cur di cong téc tai cac
quan, thanh pho truc thude Trung wong va thanh phé 1a d6 thi loai I thudc tinh
la: 800.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuén 02 nguoi/01 phong.




- Cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dugc cu di cong tac tai cac
vung con lai mire gia thué phong nghi téi da 1a 600.000 dong/ngay/phong theo
tiéu chuan 02 ngudi/01 phong.

- Cong chure, vién chire va ngudi lao dong duoc ctr di cong tdc mot minh
hodc doan cong tac c6 1é mot ngudi khac gidi thi dugc thué phong nghi riéng
theo murc gia thué phong thuc té nhung ti da khong vugt muc tién thué phong
nghi cia nhilng ngudi di ciing doan theo tiéu chuin 02 nguoi/01 phong.

Truong hop do phai hoan thanh céng viéc cubi ngay, hodc do chi dang ky
duoc phuong tién di lai (vé méy bay, tau hoa, 6 to) tir 18h dén 24h cling ngay
(bao gém ca hinh thitc khoén va thanh toan theo héa don thuc té) toi da bang

50% murc thanh toan tién thué phong nghi tuong tng ctia timg déi tuong.
c¢) Ching tir lam can ctr thanh toén thué phong nghi gdm:

Vin ban hoic ké hoach cong tac da dugc Trudng ban duyét sb luong ngay
cir di cdng tac, gidy di duong c6 déng dau cua co quan va ky xdc nhan déng dau
ngdy dén, ngay di cua co quan noi can by dén cong tac (hodc cta khach san, nha
khach noi lwu tri) va héa don hop phap (trong trudng hop thanh toan theo gia
thué phong nghi thuc té).

5. Khodn cong tic phi hang thdng khi di cong tdc trong tinh:

a) Khoan céng tac phi trong tinh dé hd tro tién xang xe, gui xe cho cong
chirc, vién chic va nguoi lao dong thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang: 350.000 dong/nguoi/thang.

b) Céng chirc, vién chirc va nguoi lao dong néu dugc cap c6 thim quyén
cu di thyc hién nhiém vu theo céc dot cong tdc cu thé thi duoc Lanh dao Ban
xem x¢ét ho trg tién xang, dau va phu cap luu tra trong ting trudng hop cu thé.

Diéu 8. Chi cho c4 nhan di hoc tip, boi dwdng:

1. Céng chire, vién chuc, nguoi lao déng dugc Tinh iy, UBND tinh, Sé
Noi vu quyét dinh cir di hoc céc 16p dao tao, bodi dudng dugc thanh toan theo
ché d6 hién hanh, néu tu v bs hoc phai hoan tra lai kinh phi va chiu tradch nhiém
trude co quan; cong chire, vién chire, nguoi lao dong lam don tu nguyén di hoc

thi phai tu tic vé kinh phi.

2. Cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong duoc cir di hoc & cac 16p tap
trung dai han, ngan han, nang cao... tir mot thang tré 1én dugc huong nguyén
lwong va céc khoan phu cap theo quy dinh.

Diéu 9. Chi vét tw, cong cu, vin phong pham

1. Vin phong phim phuc vu cong tac chuyén mon:

a) Khoan van phong phdm cho cong chuce, vién chic va ngudi lao dong
150.000 dong/ngudi/thang (trr muc in va mét sé vin phong pham phuc vy riéng
cho nhiém vu dic thu).

b) Vén phong pham phuc vu cdng tic chung cua Ban do Vin phong Ban
dé xuat, thuc hién theo thuec té.



Vian phong pham phuc vu cong tac dac thu theo timg linh vuc, ngoai
nhimg muyc néu trén, cac phong lam dé nghi gui Van phong Ban, bdo cdo Lanh
dao Ban xem xét, quyét dinh.

2. Cadc logi vat tw phuc vu cong tac chung:

- Céc loai cong cu, dung cu trong phong lam viéc: Chéi quét, thung rac,
4m chén, phich dun nudc...can cir vao nhu cau cua cac phong, Van phong tong
hop trinh Lanh dao Ban xem xét, quyét dinh.

- Cac loai vt tu phuc vu vé€ sinh cong cdng, doan thanh nién lam dé xuat
bao cdo chanh Van phong trinh 1anh dao Ban xem xét, quyét dinh
Piéu 10. Chi thanh toan tién dién thoai:

1. Pinh muc sur dung dién thoai c6 dinh tai phong lam viéc duge thanh
toan theo héa don thuc té nhung khéng qua dinh mae 150.000 dong/may/thang,
riéng Van phong phuc vu chung dinh mirc khoan 1a 300.000 dong/thang; trudong
hop vuot dinh mire thi phong, cé nhén sir dung dién thoai chiu trach nhiém thanh
toan phan vuot dinh mire cho thu quy.

2. Dinh murc sir dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di
dong cu thé nhu sau:

a)Truong ban: 350.000 dong/thang (Dién thoai di dong: 250.000
dong/thang; dién thoai cb dinh tai nha riéng: 100.000 dong/thang);

b) Phé Trudng ban: 100.000 dong/thang (thué bao, cudce phi dién thoai ¢
dinh tai nha riéng).
3. Tién sach bao: Dt mét s6 bao can thiét phuc vu cong tac Dang va cong

tac chuyén mén, céc loai séch bao khac xem trén mang Internet, so tién dit béo
khong qua 500.000 dong/quy.

4. Cude buu chinh: Vin phong lap bang ké chi tiét cac 1an giri buu dién
ky nhén hang thang theo thang va dugc thanh toan theo héa don cua buu dign
tinh, cac van ban quan trong va khan cap van thu cé trach nhiém di dua truc
tiép.

Diéu 11. Chi thanh toan tién xing diu va rira xe:

1. Doi twong sir dung xe 6 té

Tru(mg ban, Ph6 Truéng ban dugc bo tri xe 6 t con khi di cong tac trong
va ngoai tinh. P6i véi coéng chirc nhan vién khac chi dugc dung xe 6 t6 con di
cong tac khi duge phép ctua Thu trudng co quan.

2. Dinh mirc thanh todn tién xing, dau

a) Thanh toan tién xang theo s6 Km thuc té va dinh mirc khoan nhu sau:
Xe MaZDa 626: 16 1it/100 km;
Xe Huyndai, Toyota Cressida 17 1it/100 km;

b) Thanh toan tién thay dau (tir 4.000 km - 5.000 km) theo gi4 thuec té;
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¢) Mua bao hiém 2 xe 6 t6: Khong qua 500.000 déng/01 xe;

3. Mirc khodn rira xe, bom hoi, vd lop thanh todn vao cudi than, hodac
quy cho cdc xe theo dinh mirc 150.000 dong/xe/thang

Piéu 12. Cac dinh mirc chi khac:

1. Chi ky niém ngay Ié lon

Van phong lap ké hoach, du tru kinh phi trinh Lanh dao Ban xem xét phé
duyét mua sam nhu hang héa, dat hoa trang tri; trén co so tiét kiém hiéu qua.

2. Chi tiép khdch:

a) Khi c6 khach dén lam viéc, cac phong phai dé xuat ghi r6 s6 lugng
khach, cac khoan chi phat sinh cu thé, dia diém va thoi gian tiép khach trinh
Lanh dao Ban quyét dinh va phdi hop véi Vin phong Ban thyc hién. Khach
chung, khach lién hé qua Van phong Ban do Vin phong dé xuét. Truong hop di
cong téc ngoai tinh do cac dong chi Lanh dao Ban tiép, lai xe cé trach nhiém dé
xuat dé Lanh dao Ban tiép khach xac nhan va lam thi tuc thanh toan theo quy
dinh.

b) Pinh mitc chi tiép khach trong va ngoai nudc:

+ Nuéc ubng: Téi da 30.000 déng/budi (nira ngay)/ngudi.
+ Dit com: Téi da khong qua 300.000 ddng/ngudi/xudt
3. Thim viéng dim hiéu ngoai co quan:

Dam hiéu bd, me, vo, chong, cua cac dong chi Lanh dao céc co quan, ban
nganh, huyen thi c6 lién quan, mirc phing viéng 1a 200.000 dong va tién huong
hoa trj gi4 200.000 dong.

4. Cac khoan chi khdc:

a) Pai hdi, don nhan danh hiéu anh hung, Huan chu'ong cac loai, 1é ky
niém, khai truong, khai giang, khanh thanh... theo Gidy moi cua céc co quan, to
chire. Mire chi 500.000 ddng va 01 lang hoa khéong qua 1.000.000 dong.

b) Céc t6 chirc doan thé trong co quan td chirc ky niém ngay thanh lap, to
chirc Pai héi, c6 nhu cau xin hd trg kinh phi phai lap du tri cu thé. Mirc ho trg
tir 1.000.000 dong -3.000.000 dong tiy vao timg truong hop cu thé.

¢) Céc t6 chirc doan thé trong co quan tham gia cac hoat dong van hoa,
vin nghé, thé duc thé thao, céc quy... do co quan, khdi co quan, doan thé tb
chirc, ¢6 nhu cau xin hd tro kinh phi pha1 lap dy tri cu thé. Co quan hd trg mot
phan kinh phi luyén tép va tham gia khong qué 5.000.000 dong/lan.

d) Chi cho con céng chire, vién chirc, nguoi lao dong ngay Quéc té thiéu
nhi va ngay Tét Trung thu 200.000 dong/chau/ngay

Diéu 13. Ché dj tiép cong dan:

1. Thue hién ché d tiép cong dan, giai quyét ché dp khiéu nai 18 cio,
kién nghi, phin dnh, dinh cong, lan cong thwc hién theo théng tw
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320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016 va Nghi quyet so 43/2017 ngay 13/12/2017
cua HDND tinh cu thé nhuw sau:

- Cong chure, vién chire, nguoi lao dong thude co quan duoc Lanh dao
Ban giao nhiém vu tiép cong déan, xir ly don thu khiéu nai, t6 cdo, klen nghi,
phan anh giai quyet dinh cong, lan cong... chua hudng ché d6 phu cap trach
nhiém theo nghe thanh tra dugc boi dudng 120.000 dong/ngay/ngum néu thoi
gian tham gia truc tiép tir 50% tiéu chuan cua ngdy lam vigc tr¢ Ién thi dugc
huong ché do ca ngay, néu dudi 50% tiéu chuin cua ngay lam viéc thi duogc
huong ché do 1/2 ngay.

- Riéng cac ddi tugng dugce cap cd tham quyén moi, triéu tdp lam nhiém
vu t1ep cong dan, xu ly don thu khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan 4nh do co
quan c6 thim quyén moi, triéu tap chi tra.

2. Ho so thanh todn gom: Giiy moi, bang cham cong, gidy triéu tap, bién
ban lam viéc...

Piéu 14. Quy dinh vé thu, chi phi, I¢ phi:

1.Quy dinh vé thu phi, I¢ phi:

1.1. Phi tham dinh béo cdo danh gié tac dong moi truong: Thu theo Nghi
quyét 35/2016/NQ-HPND nghi Quyét HPND tinh.

1.2 Phi tham dinh dy an déau tu (Tham dinh thiét ké co so va thiét ké ban
vé thi cong): Thu theo Théng tu s& 209/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 va
Thong tu s06 210/2016/TT-BTC cua B Tai chinh.

1.3 Lé phi cép phép lao dong cho ngudi nude ngoai lam viée tai Viét
Nam: Thu theo Nghi quyét 35/2016/NQ-HDND cua HDND tinh.

2. Quy dinh vé sir dung phi, 1¢ phi:

2.1 S6 ndp ngan sach nha nudc:

- Phi tham dinh béo céo danh gia tac dong moi truong: Nop ngan sach nha
nudc 10%.

- Phi thdm dinh du 4n dau tu (Thim dinh thiét ké co s& va thiét ké ban vé
thi cong): NOp ngéan sach nha nudc 100%.

- L¢ phi c4p phép lao dong cho ngudi ngude ngoai 1am viée tai Viét Nam:
Nop ngan sach nha nudc 100%.

2.2 Sir dung s tién thu duge sau khi da nop NSNN:

- Chi Hoéi dong tham dinh bao cdo danh gia tac dong moéi truong moi
truong: Muc chi téi da Thyc hién theo thong tu 02/2017/TT-BTC ngay
06/01/2017 ctia Bo tai chinh vé huéng dan quan ly kinh phi su nghiép moi
truong.

- Céc khoan chi khéac phuc vu truc tiép cho viéc thu phi nhu: Vin phong
pham, vat tu van phong, dién nudc, cong tdc phi, sira chita... thuc hién theo
Thong tu s6 218/2010/TT-BTC ngay 29/12/2010 ctia Bé tai chinh quy dinh muc
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thu, ché dé thu, ndp va quan ly sir dung phi thim dinh béo céo danh gi4 tac dong
mdi trudng.
- Cac khoan chi bd sung hoat dong chi nhu chi thudng xuyén di duge quy
dinh trong quy ché nay.
Piéu 15. Phuong 4n sir dung kinh phi tiét kiém dugc:
1. Quy dinh vé sir dung kinh phi tiét kiém

a) Kinh phi tiét kiém duge tir cac khoan chi quan Iy hanh chinh (ngudn
kinh phi giao tu chi) duoc st dung cho céc néi dung sau:

+ Chi bd sung thu nhap cho cong chire, vién chirc va nguoi lao dong;
+ Chi cac khoan phuc lgi.
b) Truong hop kinh phi tiét kiém dugc chi khéng hét trong nim duoc

chuyén sang nim sau tiép tuc sur dung.

2. Quy dinh vé chi trd tién lwong ting thém:

a) Cudi nam, thu trudng co quan cin cir vao mic kinh phi tiét kiém dugc
va két qua binh xét phan loai cia Hoi dong thi dua khen thudng dé quyét dinh
tién lvong tang thém cho céng chirc, vién chire va nguoi lao dong.

b) Kinh phi tiét kiém phan bd theo két qua danh gia xép loai viéc hoan
thanh nhiém vu cudi ndm nhu sau:

Loai A: (Hoan thanh xuét sic chirc trach nhiém vu): Hésb1a 1.50

Loai B: (Hoan thanh tét chure trach nhiém vu) Hé s6 14 1.20
Loai C: (Hoan thanh chirc trach nhiém vu) Hé sb 1a 1.00
Loai D: (Khéng hoan thanh nhiém vu) Hés61a0

3. Cdc khoan chi phuc lgi tir kinh phi tiét ki¢m:
a) Chi céc ngay 1€, tét, ky niém ngay 1 16n: Trich quy phic loi tap thé hd
trg doi song cho cong chirc, vién chire, ngudi lao dong:

- Chi Tét Am lich tir 500.000 déng - 1000.000 dong;

- Chi céc ngay 1€, tét: 1/1, 10/3 (Am lich), 30/4, 1/5, 2/9 tir 200.000 dong -
500.000 dong/ngudi/ngay;

- Chi cho cac Hdi, doan thé cua co quan va céc ddi tuong khac: Ngay 8/3;

2

27/7, 20/10, 22/12 chi 200.000-500.000 dong/nguoi/ngay.

. b) Phung dudng me Viét Nam anh hing: Hang thang hd tro tir 1.000.000
dong tro 1én.

¢) Tham hoi hiéu hy, 6m dau, chia tay:
+ Chi chiic mimng:
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- Chuce mung cong chire, vién chic va nguéi lao dong t6 chirc cudi vo

hodc chéng; céng chic, vién chirc va nguoi lao dong to chic cudi vo hoic
chdng cho con: 500.000 dong/ngudi.

- Chuc mimng ngay sinh nhét clia céng chirc, vién chirc va ngudi lao dong:
tri gia 350.000 dong;

+ Chia tay:

- Céng chiic, vién chirc va ngudi lao déng nghi ché d6 BHXH duogc co
quan t6 chirc lién hoan chia tay dinh muc khéng qua 300.000 dong/ngucn va

tang qua luu niém cho cong chic, vién chirc nghi huu tri gia 3.000.000 déng -
5.000.000 déng.

- Lanh dao Ban, Trudng, pho cac don vi, cong chure, vién chirc va nguoi
lao dong trong co quan Ban chuyen cong tac sang co quan khac, duge co quan
t6 chirc lién hoan chia tay va hd trg doi song khéng qué 2.000.000 ddng.

+ Thim héi ém dau, sinh dé:

- Thdm hoi cong chirc, vién chic va ngudi lao dong trong €0 quan 6m dau
phai nim diéu tri tai bénh vién: Van phong phdi hop véi cong doan td chire tham
héi véi mire 500.000 déng/ngudi; trudng hop déc bi¢t do Lanh dao Ban thong
nhét véi Ban chap hanh céng doan Ban quyét dinh, nhung mc chi téi da khong
qué 2.000.000 dong/ngudi/lan.

- Tham héi tir than phu mau, vg hodc chéng va con cong chire, vién chirc

va nguoi lao dong trong co quan ém dau phai ndm diéu tri tai bénh vién:
300.000 dong/ngu'ou

- Déi véi cong chire, vién chie, lao dong hop déng nir sinh con muc hd
trg: 500.000 dong/lan "q |

_ +18 Tang dgl VOi- can bo duong chirc thudc dién Ban thucmg vu Tinh uy
quan ly thyc hién theo Nghi quyét sb 24/2019/NQ-HDND ngay 12/7/2019 cua
Hoéi dong nhén dan tinh.

+ Phing viéng dém tang cua céng chic, vién chic va ngudi lao dong
trong co quan: 5.000.000 dong va tién huong hoa trj gia 200.000 déng;

+ Phing viéng dam tang cia bd, me, vo chong, con cua cdng chuc, vién
chirc va nguoi lao dong trong co quan: 500.000 dong va tién huong hoa tri gia
200.000 dong

Luu y: Nhitng khoan chi phi phat sinh chwa dé cdp trong quy ché nay, khi
thuc hién chi phai cé sw ban bac va thong nhat cuia Lanh dao Ban va Ban chap
hanh Céng doan Ban.

Piéu 16. Chu'ng tir thanh toan:

Dé xuit, gidy dé nghi, bao gia, du tru kinh phi, hop dong, thanh ly hop
déng, bién ban nghlem thu, ban giao céng viéc (néu c6) theo bidu mau quy dinh.

Chung tir géc, héa don mua bén, gidy bién nhan va céac chung tir ¢6 lién
quan khac hop phép kém theo.
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Céc chung tir thanh toan trude khi trinh Lanh dao Ban ky duyét phai
thong qua ke toén dé dugc hudng dan vé tha tuc, ché d6 va ky xac nhén.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 17. Trach nhiém ciia don vi, ¢4 nhan:

Thu truéng don vi chiu trach nhiém vé viéc chi vuot so voi muc khoan
cia don vi minh d& dugc giao. C4 nhan, bo phén nao vi pham vugt dinh mirc
quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bd sé phai chiu trach nhiém xur ly va phai tru
vao kinh phi tiét kiém trong nim ho#c nim sau.

Diéu 18. T chirc thye hién:

Moi céng chure, vién chirc va ngudi lao dong trong co quan déu phai cé
trach nhiém thuc hién nghiém tc. Nhimg tap thé, ca nhan thuc hién tét s& dugc
biéu duong, khen thuéng, néu vi pham, tuy theo mirc d§ s& bi phé binh, phai boi
hoan thiét hai hogc phai chiu cac hinh thic ky luét theo quy dinh cia phép luat.

Trong qua trinh thyuc hién néu c¢6 vudng mic hodc cin dugc huéng din,
diéu chinh, bd sung, cac phong, can bj cong chirc phan anh véi Lanh dao Ban
(qua Vin phong Ban) dé kip thoi xem xét, huéng dén, diéu chinh, bd sung cho
phu hop.

Quy ché nay da dugc thao ludn va théng nhét théng qua toan thé chirc,
vién chirc va ngudi lao déng va coéng doan co sé ./.
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